Szakdolgozati szabdlyzat és tajékoztato

a WILF 2009-2010. tanévben végzos pedagdgia alapszakos bolcsész hallgatoi szamara
A) Szabdlyzat

A pedagogia alapképzési bolcsész szak kovetelményei szerint a hallgatonak szakdolgozatot kell
készitenie. A szakdolgozat elkészitése, benytjtasa és elfogadasa a zarovizsgara bocsatas feltétele.

1. A szakdolgozat irdsanak célja

A szakdolgozat a szakképzettségnek megfeleld, a szakméhoz szorosan kapcsolodd barmely relevans
témakorben Onalloan elkészitett tudomanyos jellegi dolgozat, amely a hallgatdé alapos targyi
ismereteit bizonyitja, s amelynek elkészitésével a hallgatonak tanusitania kell, hogy tanulmanyai soran
elsajatitotta a konyvtarhasznalat és az irodalomkezelés alapjait, a szakmai kutatdsi modszereket,
valamint bizonyitja, hogy egyes szakmai kérdések oOnallo feldolgozésa kapcsan képes sajat
véleményét szabatosan és tomoren megfogalmazni, azt megfeleld irasos formaban dokumentalni,
tovabba azt birald bizottsag elétt szobeli vitaban sikeresen megvédeni.

A szakdolgozatban a hallgatd valasztott témajat sajat szakmai tevékenysége, szakirodalmi
tajékozottsaga, ismeretei alapjan 6nalldoan dolgozza fel. A valasztott témahoz tartoz6 alapvetd, és a
legtijabb szakirodalmi munkakat kell felhasznalnia.

2. A szakdolgozat elkészitésének rendje

2.1 Témavalasztas, témavezeto felkérése, engedélyeztetés

A hallgat6 a negyedik félév soran koteles a szakdolgozat témajat kivalasztani a Neveléstudomanyi
tanszék témaajanlataibol, és a témavezetdjét felkérni, illetve a témat a tanszék vezetdjével
jovahagyatni.

A valasztott témavezetdjével, ennek hianyaban a szakvezetdvel tortént egyeztetés alapjan a hallgato
szakdolgozatit az ajinlisban nem szereplo, vdlasztott témabdl is késztheti. Kiils6, vagyis a
féiskolan nem tanit6 témavezetd felkéréséhez a szakvezetd eldzetes engedélyét kell kérni.

A téma-, és témavezetd valasztasat a szakdolgozo legkés6bb 2009. méjus 16. napjaig a Tanulmanyi
Hivatalban az erre a célra rendszeresitett formanyomtatvanyon koteles beadni, és ezzel jovahagyatni
¢s regisztraltatni.

Ennek modja az, hogy a hivatalba a fenti hataridéig két példinyban benyujtja a dolgozatanak
tervezett cimét és témavezetdjének nevét is feltlintetd, kitoltott Szakdolgozati bejelentd és
konzultacios lapot, a sajat és a témavezetdjének sajatkezli aldirdsadval. (A hataridé elmulasztasa
esetén kiiloneljaradsi dij fizetésével a lap majus 28-ig még beadhato.)

A bejelentdlapnak a szakvezetd altal jovahagyodlag alairt egyik példanyat a hallgatd egy héten beliil
felveheti a TH-an. A szakvezetdi alairds a dolgozatcim és a témavezetd személyének jovahagyasat
jelenti, ellenkezd esetben a szakvezetdé mas téma, mas cim vélasztdsat, vagy mas témavezetd
felkérését irja eld a hallgatonak, és ehhez hatariddt szab.

A jovahagyott témat, a témavezetd nevét, az esetleges valtoztatast a Hivatal formanyomtatvanyon
vezeti.

A mar jovahagyott téma, vagy a témavezetd esetleges késdbbi megvaltoztatasdhoz a hallgatonak
elozetesen be kell szereznie a szakvezetd engedélyét, és a modositdst a TH-ban ismételten
regisztraltatnia kell. Valtoztatasra legkésdbb az 6todik félévi szorgalmi idészak elsd honapjanak
(szeptember) végéig van lehetdség.



2.2 A szakdolgozat készitésének folyamata, a hallgato és a témavezetd feladatai
2.2.1 A témavezetd és a hallgato

A téma feldolgozésat a szak vezetdje altal megbizott, jellemzden a szakon oktatd témavezetd segiti.
A szakdolgozat a hallgatd 6ndlld6 munkaja, a témavezetdé konzulens tandr tanacsot ad, véleményt
mond, javaslatot tesz. Nem feladata pl. a nyelvhelyességi és helyesirasi hibak kijavitasa, a dolgozat
szerkezetének, szovegének valtoztatdsa, a hallgatdé munkajanak barmilyen értelemben torténd
atvallalasa.

A szakdolgozat eldallitasaval kapcsolatos gépelési, nyomtatasi, masolasi és egyéb technikai feltételek
biztositasa is a hallgat6 dolga.

2.2.2 A konzultaciok

A témavezetd feladata a hallgatd munkdajanak figyelemmel kisérése €s segitése, amelynek keretén
beliil legkésébb 2009. junius 15-ig sort kell keriteni az elsd, a szakdolgozat elkészitése részletes
iitemezését megallapitd konzultacidra. A tovabbiakban a témavezetd hatdrozza meg, hogy mikorra
kell a hallgatonak elkészitenie és irasban leadnia pl. a szakdolgozat részletes vazlatat és a
szakirodalmi listat, illetve mikorra kell elkészitenie és leadnia a témavezetonek a szakdolgozat egy
lényeges (tartalmi) részét, fejezetét.

A ,;szakdolgozati konzulticié”, mint kredit nélkiili kritériumfeltétel a hallgaté tanulményai 6t6dik
félévének végén akkor igazolhatd a konzulens, vagy a szakvezetd aldirdsaval az indexben, ha a fenti
egyiittmiikodés megvalosult, és a hallgato a félév soran legalabb két konzultacion részt vett, s ezeken
a dolgozat készitésében megfeleld eldrehaladasat bemutatta. A hatodik félévben ugyancsak el6irt
,»,szakdolgozati konzult4ci6” az indexben akkor irhato al4, ha a hallgaté — hasonlé médon - a félév
soran legalabb egy konzultacion részt vett, és a témavezetd a konzultacids lapon a dolgozatot
beadhatonak mindsitette. Az oktatd a kotelezd, Osszesen legalibb négy konzultacios alkalomnal
sziikség esetén mindkét félévben tobbet is eldirhat az alairas feltételeként.

A szakdolgozat egy eldzetes nyers valtozatat — ha a témavezetd konzulens masképpen nem kéri - a
hallgaté 2009. december végéig kell, hogy bemutassa a témavezetdnek, aki két héten beliil kozli a
hallgatoval részletes véleményét és valtoztatasi javaslatait. Azért, hogy a hallgatd a javaslatokat
figyelembe veszi-e, vagy azokat figyelmen kiviil hagyva véglegesiti dolgozatat, a konzulens oktatot
természetesen nem terheli felelosség.

2.2.3 Témavezetoi értékelés

Miutan a hallgat6é szakdolgozatat egy keménybe kotott, és két fizott példanyban, valamint CD-én
végleges formaban a TH-ban leadta, a témavezetének kb. egyoldalas szoveges értékelést kell a
dolgozatrol készitenie. Ebben a tartalmi és formai szempontokon tal értékeli a hallgaté munkajat is a
szakdolgozat-készités folyamataban (6nallosag, tervezettség, rendszeresség, javaslatok figyelembe
vétele stb.). A konzulensnek nyilatkoznia kell arr6l is, hogy a szakdolgozat a hallgatd ©6nallo
munkajanak eredménye-e, az elkésziilt munka megfelel-e az eldirt tartalmi és formai
kovetelményeknek, vagyis, hogy a szakdolgozat védésre bocsathato-e. Végiil, egytdl otig terjedd
skalan javaslatot kell tennie a dolgozatra adand6 érdemjegyre is

A témavezetd a dolgozat egy példanyat és a CD-ét a TH-tol veheti at, és témavezetdi értékelését
(konzulensi véleményét) harom héten beliil kell eljuttatnia a Tanulmanyi Hivatalba.



3. A szakdolgozat formai kovetelményei

3.1 Terjedelem és tipografia

A szakdolgozat papiralapti, irasos valtozatat magyar nyelven, A/4-es formatumban, fehér lapokon,
szovegszerkesztovel kell elkésziteni, 2,5 cm margobedllitassal + 1 cm. kdtésmargoval, Times New
Roman betiitipussal, 12 pontos betlimérettel, 1,5-es sorkdzzel.

A dolgozat terjedelme — mellékletek és fliggelék nélkil - legalabb 25 oldal (50 ezer karakter) és
legfeljebb 50 gépelt oldal (90 ezer karakter). A téma jellegére vald tekintettel, ettél az eldirdstol
kivételes esetben el lehet tekinteni. A terjedelmet a kiszamitdsandl és nem az oldalak szerkesztésénél
kell figyelembe venni. A minimalis terjedelem esetén a tablazatok, abrak, irodalomjegyz¢ék, stb. ezen
feliil értenddk.

Az atvett adatok, vélemények, forrasidézetek, tablazatok csak kivételes esetben haladhatjdk meg a
dolgozat egyharmad részét.

3.2 A dolgozat szerkezete

- A dolgozat kiilsé (kemény) boritdjan a dolgozat szerzjét; azt a szot, hogy ,,Szakdolgozat™; és a
leadas évét kell feltiintetni,

- a belsé cimlapon pedig feliil a foiskola nevét, kozépen a dolgozat cimét, (ha van, az alcimet is),
alatta azt, hogy szakdolgozat, még lejjebb jobbra a szerzdt, a szak nevét, a témavezetd nevét, alul
kozépre a beadas helyét (értelemszertien: Budapest), és évét.

- A kovetkezd lapon a szakdolgozat fartalomjegyzékét kell szerepeltetni. A tartalomjegyzék a részek,
a fejezetek, az alfejezetek (és a még kisebb egységek) sorszamabol, cimébdl, valamint a hozzajuk
tartozd oldalszamokbdl épiil fel. (Szdmozatlan lapok a dolgozatban nem lehetnek.) A
tartalomjegyz¢k elkészitése csak a szovegszerkesztés utan torténhet (célszerlien automatikus
generalassal), a végleges oldalszdmok ismeretében!

- A tartalomjegyzEék utani, onallé lapon szerepeltethetd a mott6. Ez nem sziikséges része a
dolgozatnak. Csak akkor célszerli alkalmazni, ha az idézet hatdsos és a témahoz kapcsolodik.
Alkalmazasa esetén 6nallo oldalon szerepeljen, és feltétleniil tartalmazza az idézet forrasat.

- A dolgozat f0szovegének kozlése soran a mondanivalot célszerli fejezetekre bontani. s az egyes
fejezeteket szdmozni. A tagolashoz igazod6 fejezetek szdmozasat célszerli a decimalis rendszer
szerint felépiteni. A fejezetek sorszdma igy 1., 2., stb., az alfejezetek sorszama 1.1, 1.2 stb., és
természetesen az alfejezetek is tovabb oszthatok: 1.1.1, 1.1.2 stb..

Az egyes fejezetek aranyat a téma jellege hatarozza meg. Ehhez a témavezetdk adnak megfeleld
segitséget .

- A fészoveg utdn kerill sor a Hivatkozisokra, azt kovetden pedig a Felhasmdlt irodalom
jegyzékére,

- ¢és végil, (ha van) a Mellékletet, és a Fiiggeléket kozoljik. Ezeket, ha vannak, a
tartalomjegyzékben is szerepeltetni kell.

A dolgozat irasban beadott harom példanyanak teljes mértékben meg kell egyeznie az elektronikus
adathordozon beadott valtozattal. Ennek formai kovetelményeire alabb még visszatériink.

4. A szakdolgozat beadésa

4.1 Hataridok, teend ok

Az elkészitett dolgozat beaddsdnak hatarideje 2010. marcius 10. A TH a dolgozat atvételérdl
atvételi elismervényt ad a hallgatonak. E hataridon tal a dolgozat két héten beliil, tehat marcius 24-ig
kiiloneljarasi dij megfizetésével még beadhatd. Ennek elmulasztasa esetén, vagy a témavezetd altal
alairt, beadast engedélyezd Konzulensi lap; illetve az aldirt Eredetiségi nyilatkozat hidnyaban a
hallgat6 az adott zardvizsga-idészakban zarovizsgara mar nem bocséathato.



A szakvezetd javaslatara a fOiskola rektora azoknak a hallgatoknak, akik az Orszagos Tudomanyos
Didkkori Konferencian 1 - III. dijat vagy ennek megfeleld kiilondijat, esetleg hasonld értéki
versenyen jelentds dijat nyertek, ha dijazott munkajukat szakdolgozatként benyujtjak,
szakdolgozatnak fogadhatja el. Az erre irdnyuld kérelmet a hallgatonak a rektorhoz cimezve, és a
szoban forgd irdsmii nyers valtozatat mellekelve legkésébb 2010. januar 15-ig kell a TH-ra
benyujtania.

4.2 A dolgozatot kétféle formaban, Eredetiségi nyilatkozattal és a Konzulensi lappal egyiitt
kell benytjtani:

a) a hagyomanyos, keményfedeli, kotott formaban: (fekete vaszon alapon aranyozott betiivel
feliratozva) egy példinyban,

b) tovabba dossziéba fizdtt vagy spirdlozott formaban: k&t példinyban,

c) valamint elektronikus forméaban, egy CD-¢én is.

d) A szakdolgozathoz csatolni kell egy nyilatkozatot, melyben a szerzé a munka eredetiségérdl és a
tovabbi felhasznalhatdsagarol nyilatkozik.

e) Be kell adni tovabba a Konzulensi lapot is, amelyen a hallgat6 szakdolgozatanak adatai és az eloirt
konzultacidkon valo6 részvétele nyert igazolast.

A hallgat6 a dolgozat fiizott példanyait a zardvizsga utan visszakapja, a bekotott példany a CD-vel
egyiitt a foiskola kdnyvtaraba keriil.

4.3 A dolgozat digitalisan benytjtando valtozatdra vonatkozo eléirasok

A hallgaté a szakdolgozat digitalis valtozatat a papiralapi valtozatokkal egyiitt és egyszerre, CD
adathordozon, lezart (nem irhatd) formaban adja le a TH-an. A hallgaté a CD lemezre nevét és ETR
kodjat is koteles felirni (alkoholos filctollal).

A CD adatszerkezete:

(a) Az adathordoz6 gyokérkonyvtaraban egyetlen konyvtar/mappa legyen, amelynek neve:

a szakdolgozatird neve és az ETR-kodja pl.: KovacsErikaWBC123 (Ekezetet a mappanévben ne
hasznaljunk!)

(b) Ebben a mappaban a szakdolgozat szovege kétféleképpen, azaz
- egyegységes, szerkesztésre alkalmas allomanyként (lehetséges formatumok: .doc, ..rtf),
- valamint egy.pdf dlloméanyként is kell, hogy szerepeljen..

A szerkeszthetd valtozat (.doc vagy .rtf) a birdlok munkajat segiti (pl. plagiumkeresés), mig a .pdf
eredeti formajaban tarolja a dolgozatot, azaz alkalmas a megjelenés valtoztatasa nélkiili
kinyomtatasra.

Az dllomdnyok neve tartalmazza a készité nevét, pl.:

- Kovdcs Amdlia_szakdolgozata.doc, és

- Kovdcs Amdlia szakdolgozata.pdf

A .pdf formatum eldallitasahoz javasolt szoftver az ingyenes PDFCreator

nevil program. ( http://sourceforge.net/projects/pdfcreator/ )



http://sourceforge.net/projects/pdfcreator/

(c) A mappa ezen tul tartalmazzon egy fejléc.pdfnevii allomanyt (ami természetesen nem potolja a
szakdolgozat cimoldalat!), a konyvtar ¢és a keresOrendszerek szdmara meghatarozott
adattartalommal:

~Wesley Janos Lelkészképzé Féiskola

~szerz6 neve:

“szak:

" cim:

~alcim:

“oldalszam:

" cimforditas (ha idegen nyelvii a szakdolgozat):

“témavezetd oktato neve:

" Budapest, a benyujtas éve

A fejléc.pdf adatait a CD kiilsd boritdjan (dobozin) kinyomtatva is szerepeltetni kell!
A leadott szakdolgozat minden digitdlis és nyomtatott valtozata az elsé betiitdl az utolsdig

tokéletesen meg kell, hogy egyezzenek.
Az egyezésért a hallgato a szakdolgozat eredetiségérdl sz616 nyilatkozatban véllal felel0sséget

5. A szakdolgozati biralat szempontjai

A szakdolgozatot
- a témavezetd (konzulens), és
- a szak vezetdje altal felkért biraldo (opponens) is értékeli.

A biralo a szakdolgozat kézhezvételét kdvetd 21 napon beliil kell, hogy a szakdolgozatot a biralattal
egylitt a Tanulmanyi Hivatalnak megkiildje. A biralo kérésére a szakdolgozatban nem szerepld, de a

birdlat szempontjabol 1ényeges, a szakdolgozatot megalapozé dokumentumokat (pl. interjuk) is meg
kell kiildeni.

A birdl6 az alabbi szempontok figyelembevételével készit értékelést a szakdolgozatrol:
- A fenti formai ¢és tartalmi kovetelmények teljesiilése,
- A dolgozat egyes fejezeteinek biralata:
- empirikus munkaknal: bevezetés, célkitlizések, irodalmi elézmények, az alkalmazott
vizsgalati modszerek leirdsa, eredmények ¢€s elemzés, kisérleti rész, Osszefoglalas;
kovetkeztetések
- elméleti, irodalmi munkdkndl: bevezetés, irodalmi adatok attekintése, eredmények és
elemzés, dsszefoglalas, kovetkeztetések.
Empirikus munkéknal a birdlo roviden 0sszegezze a felhasznalt modszereket, azok nehézségi fokat,
tovabba értékelje az elért eredményeket, a kidolgozas mélységét és alapossagat.
Az irodalmi munkdkndl a biralo értékelje, hogy az adott témat rendszerezd, szintetikus mddon,
eredeti kdzlemények alapjan dolgozta-e fel a jelolt.
A néhany konyv fejezeteinek, néhany cikk tartalmanak Osszeollozasan alapuld, ©Onalld
tajékozottsagot, 6nallé gondolatokat, 6nalld teljesitményt nem mutatd szakdolgozat nem fogadhatd
el!
Ertékelni kell azt is, hogy a szakdolgozat egyes fejezetei a téma jellegének megfelelden ardnyosak és
jol tagoltak-e. A szakdolgozat stilusa targyilagos, gordiilékeny, fogalmazasa vilagos és nyelvileg
helyes-e. A szoveg megfelel-e az érvényes helyesirasi szabalyoknak. Vizsgilando, hogy a
szakdolgozat szovegében és irodalomjegyzékében az irodalom megadasa, a hivatkozéasok vilagosak
¢s egységesek-e, és megfelelnek-e az adott témateriileten elfogadott €s alkalmazott szokésoknak.
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A témavezetd és a birald egyoldalas szoveges értékelésében mondjon véleményt arrél, hogy a
szakdolgozat mennyiben felel meg az el6zdekben ismertetett elvarasoknak. Nyilatkozzon arrdl, hogy
a mil mennyire tekinthetd a hallgatdé 6nalld6 munkajanak. Mindsitse a dolgozatot a formai és tartalmi
szempontok figyelembevételével, majd ennek alapjan

- értékelje a szakdolgozatot érdemjeggyel, egytdl otig terjedd skalan, és

- tegyen javaslatot a védésen tisztazando6 kérdésekre.

A témavezetd ¢és a birald véleményének jelentds (haromfokozatll) eltérése esetén, illetve ha
valamelyik értékelés elégtelen (1), a Tanulmanyi Hivatal a szak vezetdje altal kijeldlt harmadik biralot
is felkér.

Amennyiben mindkét biralo elégtelenre értékeli a szakdolgozatot, vagy egyikiik plagiumot jelez, és
az bebizonyosodik, a hallgatd zardvizsgara nem bocsathato. Ilyen esetekben a hallgato a kovetkezo
zarovizsga-idoszakra készithet uj szakdolgozatot.

A szdveges birdlatokbol a Tanulmanyi Hivatal egy-egy példanyt legalabb egy héttel a zarovizsga eldtt
a hallgat6 rendelkezésére kell, hogy bocsasson.

6. A szakdolgozat védése és érdemjegye

A szakdolgozat szobeli védése a zarovizsga bizottsag eldtt torténik.

A hallgaté a szakdolgozat szobeli védésekor roviden ismerteti kitlizott céljat, eredményeit. Kifejti
irdsdnak a pedagdgiai munka, a neveléstudomany szempontjabol relevans mondanivaldjat és reagal
az opponens véleményében megfogalmazottakra. Végiil valaszol a bizottsdg tagjainak a
szakdolgozattal kapcsolatban feltett kérdéseire.

A bizottsag a szakdolgozat ismeretében, a témavezetd tanar €s az opponens véleménye, valamint a
szobeli védés alapjan allapitja meg a szakdolgozat, illetve a védés végleges érdemyjegyet.

Ez utdn irjak jova a hallgatd szdmdra a szakdolgozat kreditértékét is, amely a vonatkozd
korményrendelet szerint 4 kreditpont.

A sikeres védést kdvetden a szakdolgozat bekotott példanya a foiskola konyvtaraba keriil, a méasik
két példanyt a hallgatd visszakapja. Ugyancsak a konyvtarban kertil elhelyezésre a dolgozat CD-én
leadott valtozata is. A hallgatoé indokolt esetben kérheti dolgozatanak a konyvtarban zart anyagként
valo kezelését.

A fentiekben nem emlitett kérdésekben a WILF Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzatanak eldirdsai
érvényesek.

B) Tdjékoztato
Tartalmi és formai ajanldsok a szakdolgozat elkészitésé¢hez

A szakdolgozat lehet (1) empirikus vizsgalatot bemutatdé munka, (2) szintetizalo jellegli elméleti,
elemz6 tanulmany, (3) innovativ alkotds, valamint annak leirdsa, oktatasszervezési vagy
nyilvantartasi problémat megoldo, rendszerfejlesztd stb. cél, és (4) torténeti jellegli elemzd vagy
leir6 munka.

(1) Az empirikus vizsgdlat lehet felmérés, esettanulmany, kisérlet etc. A minta nagysaga fligg a
vizsgalat jellegétdl. A dolgozat elméleti bevezetd részében be kell mutatni a szakteriilet hazai és
fontosabb nemzetkdzi tendencidit. Az adatok elemzésére haszndlt statisztikai eljarasokat mindig a
megoldando feladat jellege hatarozza meg.

(2) Az elméleti elemz munka lehet metaanalizis, azaz tobb tudomanyos munka szintetizalo
attekintése és az eredmények értékeld Osszegzése és elemzd bemutatisa. Elvarhatdé a nemzetkozi
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szakirodalmi informdacios rendszerek segitségével torténd irodalmi feltaras és a témaval kapcsolatos
legfontosabb hazai és kiilfoldi szakirodalom ismerete és elemzése.

(3) Az innovativ alkotds, oktatasszervezési vagy nyilvantartasi problémat megoldd, rendszerfejlesztd
stb. célu dolgozat az iskoldban, vagy a kozoktatasi rendszer, illetve a pedagdgiai jellegi munka
egyéb teriiletein (csaladsegités, felndttképzés, konyvtar, muzeum etc.) kozvetleniil alkalmazhatod
modszer, problémamegoldés, oktatési stb. segédeszkoz kidolgozasa (esetleg sziik korii kiprobalasa).
A munkét bemutatd leirasban elemezni kell az alkotés, tevékenység helyét, szerepét, hasonld
adatokkal 6sszehasonlitva bizonyitani kell annak wjszerti jellegét.

(4) A ftorténeti jellegii munka lehet pl. torténeti elemzés, esettanulmany, vagy leird-6sszegzd
attekintés egy adott témarol. A szakirodalmi attekintés mellett lehetdség szerint eredeti torténeti
forrasokat is hasznaljon fel (statisztikai forrasok, levéltari dokumentumok, korabeli kiadvanyok).

A dolgozat javasolt szerkezete:

Bevezet6: 2-4 oldal
A téma valasztasanak indokai, neveléstudomanyt, pedagogiat érinté vonatkozasai, illetve jelentdsége.

Irodalmi attekintés: 5-15 oldal

A témaval foglalkozé hazai és kiilfoldi szakirodalom f6bb megallapitdsai, a valtozasok irdnyai.
Torténeti jellegli dolgozatnal a téma forrdsalapjanak (levéltari iratok, dokumentumok, statisztikai
adatok, korabeli kiadvanyok stb.) ismertetése is.

A téma részletes kifejtése: 10-30 oldal

A téma tartalmi sajatossagainak megfeleld tagolasban a témavezetd tanarral valdo konzultacié alapjan.
A szovegben jegyzetek, hivatkozdsok révén legyenek megkiilonboztethetok az atvett adatok,
vélemények a szerzd sajat adataitol €s véleményétdl. Kritika, értékelés nélkiil nem szabad atvenni
adatokat, allitasokat. Az egyszerli tartalmi §sszefoglalok, kivonatok nem fogadhatok el.

A téma irodalmi attekintésére, (torténeti ismertetés, fejlodés, valtozas, tudomanyos eredmények)
alapozott kovetkeztetések, a szerzd hipotézisei.

A szakdolgozoé altal alkalmazott vizsgaldé modszerek, a sajat vizsgélatok eredményeinek kifejtése,
abrazolasa ¢és Osszegzése, a sajat eredmények Osszevetése az irodalmi adatokkal.

Osszegzés: A kutatomunka eredményeinek sszefoglalésa. 5-10 oldal
Az irodalom ¢és a sajat vizsgalat, kutatds, elemzés alapjan levont kovetkeztetések, javaslatok,
elsdsorban megoldasi javaslat.

Kovetkeztetések, hasznositas, kitekintés: 2-5 oldal
A téma tovabbi kutatasanak lehetdségei, feladatai. A szerzd eredményeinek hasznositéasi lehetdségei.

A felhasznalt irodalom jegyzéke: 2-4 oldal

A dolgozat f6szovegét, és a hivatkozasokat kovetden kell kozoni.

Az irodalomjegyzéknek a dolgozat elkészitése sordn elolvasott, felhaszndlt valamennyi munkat —
azokat mind, de csak azokat - tartalmaznia kell. Felsorolasuk alfabetikus rendben, a szakirodalmi
kozlés egyszerlsitett szabalyai szerint torténjék. A bolcsészet- és tarsadalomtudomanyi jellegli
szakdolgozatok szakirodalmi jelolése tobbféleképpen is hasznalatos. Az ezek kozotti valasztast a
dolgozat témavezetdjével kell egyeztetni. Egy dolgozaton beliil csak egyféle jelolési, hivatkozéasi méd
hasznalhat6.

Itt most az egyik leggyakrabban hasznalt rendszerre adunk példakat:

1. Konyvek:
1.1. Onall6 alkotasok:



Gyurgyak Janos: Szerkesztok és szerzok kézikonyve. Osiris Konyvkiado, Budapest, 1996.

Ha a kiadvanyon nem tiintették fel a kiadas helyét, akkor ezt igy jeloljik: h.n. (= hely nélkiil), ha a
kiadd6 neve hidnyzik, akkor a jelolés: k.n. (= kiadd nélkiil), ha pedig a kiadds éve nem szerepel,
akkor: é.n. (= év nélkiil). Ha egyik sincs, akkor pl.: Kovacs Antal: Allatorvosi 16. k.n., h.n., é.n.

1.2. Tobbszerzos, ill. szerkesztett miivek, tanulmanykotetek:
Vajda Zsuzsanna — Kosa Eva: Neveléslélektan. Osiris Konyvkiadd, Budapest, 2005.
Halasz Gabor - Lannert Judit (szerk.): Jelentés a magyar kdzoktatasrol, 2006. OKI, Budapest, 2006.

1.3. Gylijteményes kotetek egyes tanulmanyainak megjelolése:

Zsoldos Marta: Kognitiv fejlesztOterapia a tanulasi zavarok kezelésében. Brigitte Sindelar kognitiv
fejlesztd programja. In: Martonné Tamas Marta (szerk.): Fejlesztd pedagogia. ELTE Eotvos Kiado.
Budapest, 2002. 72-87. o.

2. Folyoiratok cikkei:
Szemerszki Mariann: Hallgatok a tomegesedés iddszakaban, Educatio, 2006. 4., 736-752. old.

3. Egyéb miivek:

Recommendations of the European Parliament and the Council of 12. February 2001. on European
Cooperation in Quality Evaluation in School Education (2001/166/EC)

Oktataskutatasi €s Innovaciés Kozpont (OECD): Oktataspolitikai elemzés. Oktataskutatd Intézet,
Budapest, 2003.

4. Jogszabalyok:
A szocialis ellatasrol és a szocialis igazgatasrol sz616, tobbszor mddositott 1993. évi II1. torvény

5. Internetes informéaciok:

Itt a teljes hozzaférési utvonalat (URL) és a letoltés idejét is meg kell adni.

Z. Karvalics Laszl6  [1997]: Az  informaciés  irastudastol az  Internetig.
http://www.mek.iif.hu/porta/szint/muszaki/szamtech/wan/hatasok/irastud.hun ~ Let6ltés: 2006. 04.
19.

Ha a mii nyomtatasban és interneten is olvashato, akkor mindig meg kell adni el6szér a nyomtatott
munka adatait, azutan pedig, ha gondoljuk, vagy sziikséges, akkor az internetes adatokat is.

Csak internetes hivatkozas esetén a témavezetd kérheti a felhasznalas pillanatdban fennalld tartalom
rogzitését (weboldal mentése), hiszen egy weboldal tartalma megvaltozhat, esetleg a lap meg is
sziinhet.

6. Kiilfoldi szerzék nevének irdsa az irodalomjegyzékben:

Weber, Max: Gazdasag ¢és tarsadalom.... Magaban a dolgozat szdvegében természetesen Max
Weberrdl irunk!

Eco, Umberto: Hogyan irjunk szakdolgozatot? 3. kiad. Gondolat, Budapest, 1996.

Watkins, D.— Reghi, M. — Astilla, E.: The Asian learner as a rote learner stereotype: Myth or reality?
Educational Psychology, 1991. 1. 21-34. pp.

Abrak, tablazatok

Az abraknak és a tablazatoknak sorszamot és cimet kell adni, forrasukat mindig meg kell jelolni.
Minden egyes abranak, tablazatnak Onmagaban értelmezhetdnek kell lennie, ezért a sziikséges
magyarazatokat nem elég a szovegben, vagy csak egyetlen tablanal, abranal megadni.


http://www.mek.iif.hu/porta/szint/muszaki/szamtech/wan/hatasok/irastud.hun
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Ha a kifejtés logikaja megkivanja, a szoveg koz¢ illeszthetdk, de célszerlibb a szovegben csak a
szamukkal hivatkozni rajuk, és a dolgozat végén kiilon részt alkotni beldliik: Téblazatok és abrak
cimmel (ami természetesen a tartalomjegyzékben is meg kell, hogy jelenjen).

Végjegyzetek ¢és labjegyzetek
Mindkét megoldas hasznalhatd, de legyiink kdvetkezetesek: vagy ezt, vagy azt alkalmazzuk.

Idézetek, hivatkozasok

Amikor egy szerz6t nem sz0 szerint, hanem csak 0sszefoglalva idéziink, akkor is meg kell adni a
forrast. Ez torténhet a szovegen belill név, évszam megjelolésével utalva a szerz6 azon miivére,
amelyet az irodalomjegyzékben feltiintetiink pl. (Ferge, 1991). Masik lehet0ség, hogy a szovegben
jegyzetszamot alkalmazunk ¢és a megfeleld szdmu labjegyzetben, vagy a dolgozat végén a
hivatkozasok jegyzékében adjuk meg a teljes bibliografiai adatokat. Pl ,,ahogyan erre mar korabban
is ramutattak/5/... ,, és a dolgozat olvasdja a hivatkozasok jegyzékében megtalalhatja a forrast: 5.
Ferge Zsuzsa - Lévai Katalin (szerk.): A joléti dllam. T-Twins Kiad6, Budapest, 1991. 123. old.

A sz0 szerinti idézeteket mindig idézdjelbe kell tenni, és a hivatkozasban pontosan megjeldlni
oldalszdm szerint is a forrast pl. (Ferge, 1991. 151.) Tankonyveket, jegyzeteket, tantargyi
eldadasokat lehetdleg ne idézziink. Ugyancsak nem idézhet6k a nem megbizhat6 forrasok, mint pl. a
kiilonbozo ,,wikik”. Keriiljiik tovabba a tudomanyos evidencidk, altalanossagok idézését, kivéve, ha
éppen ezek vizsgalata, kritik4ja a dolgozat targya.

Mdsok szovegét, vagy gondolatit a forrds megjelolése nélkiil dtvenni sulyos vétség, a szerzoi jogok
megsértése. Pligiumnak mindsiil, és a dolgozat teljes elutasitisit vonja maga utin. Plagium
felfedezése esetén a hallgatonak vy szakdolgozatot kell készitenie. (A birdlok altalaban hasznaljak az
internetes plagiumkeresdk valamelyikét.)

Mellékletek:
A szakdolgozat végére keriilhet, tartalma lehet pl. a képanyag, statisztikai elemzéshez felhasznalt
adatok, az alkalmazott kérddiv, interjuterv, a kérddéiv szabad vélaszainak gytijteménye, etc.

A dolgozat stilusa feleljen meg a tudomanyos értekezd proza kovetelményeinek.
Torekedjiink a targyilagos, szabatos, vilagos fogalmazasra. Keriiljik a ttlzottan személyes jellegt,
érzelgds, szoviragokkal teli stilust.

A szerkesztéshez, a formai kérdések megvélaszolasdhoz segitséget nyujthat Gyurgyak Jéanos
"Szerkesztok és szerzok konyve" cimil, fentebb mar emlitett miive.



