A WJLF Tanulményi Bizottsaganak tigyrendje és a hallgatoi kérelmek
elbiralasanak rendje

(Félkovérrel szedve: a TVSz atvett szovege)

1. a) A hallgatdk tanulmanyi és vizsgatiigyeiben els6 fokon a Fdiskola Tanulmanyi
Bizottsaga jar el.

b) A Fdiskola Tanulméanyi Bizottsdga elnokbdl és legalabb 6t tagbol all, akik koziil kettd
a HOK delegaltja. A Bizottsig elndke a rektor altal felkért oktatd. A Bizottsag tagjait
egy évre kéri fel a rektor.

2. A Bizottsag hatarozatképes, ha az elndkon kiviil legalabb két tagja jelen van. Az elndk
a bizottsag iilésére a tagokat legalabb harom nappal az iilés el6tt, irdsban, a napirend
megjelolésével hivja meg.

3. A Bizottsag a hatarozatait sz6tobbséggel hozza. Szavazategyenldség esetén az elndk
szavazata dont. Az elndk sziikség esetén e-mailben torténd szavazast is elrendelhet. Ebben az
esetben is érvényes, hogy a dontés szotobbséggel torténik, és szavazategyenldség esetén az
elnok szavazata dont.

4. A Tanulményi Bizottsag elé keriild iigyeket a Tanulméanyi Hivatal késziti el6. A
hallgat6i kérelmeket az erre a célra szolgalo, a TH-ban atvehetd, illetve a fdiskola honlapjarol
is letolthetd trlapon, a kérelmezd altal sajat keziileg alairva, az elbiralashoz sziikséges
mellékletekkel (igazoldsok, indexlap masolat, stb.) a Tanulmanyi Bizottsdgnak cimezve, a
TH-ra kell beadni. A TH a kérelmeket iktatja, és az elbiralashoz sziikséges Osszes
dokumentummal egyitt, haladéktalanul tovabbitja a Bizottsagnak. A hallgatot a Hivatal a
Bizottsag ligyrendje alapjan t4jékoztatja az elbiralas valdszinii napjarol

A Bizottsag a kérelmeket egy héten beliil elbiralja, és hatdrozatba foglalt dontését a TH-n
keresztiil juttatja el a kérelmezdnek. Ha hidnypotlasra, tovabbi informaciok beszerzésére van
szlikség, e hataridé meghosszabbithato.

5. A Hivatal kijelolt dolgozoja a Bizottsag tilésén tandcskozasi joggal vesz részt.
6. A szavazés soran a Bizottsag tagjai csak “igen” vagy “nem” szavazatot adhatnak le.
7. Sajat iigyében a Bizottsag tagja nem szavazhat.

8. A Bizottsag iiléseit sziikség szerint, de legalabb félévente tartja. Ulésének idépontjat a
Tanulméanyi Hivatal Gtjan kdzzéteszi. A Bizottsag legalabb két tagjanak irasbeli kérésére,
az altaluk javasolt napirenddel az elndk rendkiviili iilést hiv dssze. A bizottsdg minden
iilésérdl emlékeztetd késziil a tagok részére.

9. a) A Bizottsag a WILF TVSZ 1.2.2 pontjanak megfelelden egyes hataskoreit a
szakvezetokre atruhdzza: a Szocidlis munka szak tekintetében dr. Banlaky Pal fdiskolai
tanarra, a Pedagogia szak tekintetében dr. Lukacs Péter f0iskolai tanarra, a hitéleti szakok
esetében dr. Majsai Tamas egyetemi tanarra. Ezek a hataskorok:

* a vizsgdval torténd athallgatas engedélyezése,

* parhuzamos képzés engedélyezése,



« kiilfoldi részképzés engedélyezése,

» vendéghallgato, athallgato, vagy részképzésben részt vevo kiilfoldi hallgato
szamara tantargyfelvétel engedélyezése, s szamara az elismert képzési
tényekrdl és eredményekrdl igazolas kiadasa,

* szakdolgozat 15 napon tuli késedelmes beadasanak engedélyezése,

* vizsgaiddszakon kiviili vizsga engedélyezése egyvizsga esetén,

* a legalabb 4.00 sulyozott tanulmanyi atlagot elérd hallgato szamara (gyengébb
tanulmanyi eredményii hallgatéknak rektori engedéllyel) kedvezményes egyéni
tanulmanyi rend (pl. felmentés az eléadasokon valo részvétel alol, mas tagozat
orain valo részvétel engedélyezése stb.) engedélyezése,

* tanévhalasztas engedélyezése,

* zarovizsga bizottsag tagjainak kivalasztasa és résziikre a megbizds megadaésa.

b) Ha a Szak vezetdje ezekben a kérdésekben atruhazott hataskérben dont, ezt a Bizottsag
dontésének kell tekinteni.

c) A Bizottsag a TVSZ 1.2.2.2 pontja szerint nem ruhdzhatja at a dontését a kovetkezd
iigyekben:

* vizsgaid6szakon kiviili vizsga engedélyezése kettd vagy tobb vizsgakérelem esetén,

* a hallgato elbocsatésa,

* koztarsasagi 6sztondijra iranyulo kérelem elbiralasa.

10. a) A Bizottsag irasbeli hatarozata az érdemi dontést tartalmazé rendelkezd részbol,
a jogorvoslattal kapcsolatos tdjékoztatasbol, valamint az indokolasbol all. A dontést az
erre a célra kidolgozott, a Bizottsag altal elfogadott hatarozati formaban kell irdsba foglalni,
és iktatasra, tovabbi intézkedésre, illetve a kérelmezdnek vald kézbesitésre a TH-nak atadni.

b) A TH a hatarozat atvehetdségérdl a hallgatot e-mailben is értesiti.

c) A hallgat6 a Bizottsdg hatdrozatat a meghozatalatol szdmitott 6t munkanapon beliil,
a kézbesités napjanak dokumentéalasa mellett a Tanulmanyi Hivataltol veheti 4t. Ennek
elmaradésa esetén a hatdrozat rendelkez6 részét ki kell fliggeszteni a Tanulményi
Hivatal hirdet6établajara, s a kifiiggesztéstdl szamitott tizenotddik napon a hatarozatot
akkor is kézbesitettnek kell tekinteni, ha a hallgaté nem vette at.

11. a) Az els6 fokon hozott hatarozat ellen a hallgat6 - a tanulmanyi kdvetelmények
teljesitésére vonatkozod értékelés kivételével - a kézbesitéstdl szamitott tizenot

napon beliil a rektorhoz cimzett halaszt6 hatalyu fellebbezéssel élhet. A fellebbezést a
hallgatonak az elbiralashoz sziikséges dokumentumokat mellékelve, sajat keziileg alairva a
TH-ra kell beadnia.

b) Az iktatott fellebbezést a TH a rektori dontés elokészitésére a Bizottsag elnokének
tovabbitja, aki a szakvezetd, ill. sziikség esetén a Bizottsag véleményének megismerése utdn
elokészitd iratot készit a rektor szadmara. Az igy kiegészitett fellebbezést a TH tovabbitja a
rektornak.

c) A rektor elbirdlja a Tanulmanyi Bizottsag (a Szak vezetdje) altal hozott hatarozat

elleni fellebbezést. A rektor masodfokon hozott hatarozataval szemben az intézményben
tovabbi jogorvoslatnak nincs helye.
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d) A fellebbezést elbiraléd rektori hatarozatot a TH a kérelmezohoz az elsé foku hatarozat
kézbesitésére vonatkozo fenti szabalyok szerint juttatja el.

12. A Bizottsagnak benyujtott kérelmeket, és a Bizottsag hatarozatait, a fellebbezések
dokumentéciojat, illetve a Bizottsag mitkodésével kapcsolatos dokumentumokat a TH
elkiilonitett dossziésorozatban, kiilon iktatva (TB/2007/....) 6rzi, hogy azok a bizottsagi tagok
¢s a foiskola vezetdi részére mindig dsszességilikben attekinthetdk legyenek.

13. A HOK képviseléi szamdra biztositani kell, hogy kivansagukra minden déntési
folyamatban részt vehessenek.

14. A fentiekben a Bizottsag eljarasarol sz6l6 pontok az atruhazott hataskdrben dontd
szakvezetOkre is értenddk, a fenti szabalyoktol tehat 6k sem térhetnek el.

15. Ez az tigyrend kihirdetésének napjatol hatalyos.

Elfogadta a Tanulmanyi Bizottsdg egyhangt szavazassal 2007. december 12-i {ilésén.

A Bizottsag tagjai:

Egyed Réka (HOK),

Erés Maté (theologus- és lelkészképzés),
Ivanyi-Papp Monika (vallastanar-képzés),
Naszvadi Réka (HOK),

Pecze Mariann (szocialis munka szak).

2007. december 13. A Bizottsag elndke: dr. Lukacs Péter (pedagogia szak)
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